
課程特色

學習單元

課程目的

本課程讓學生透過模擬真實的職場語境，有效發展
他們的英語能力及共通能力，並加強他們對英語在
真實職場中重要性的認知。本課程亦希望透過應用
練習和實踐，發展學生的職業相關能力、溝通技巧、
思考能力及人際關係，並同時為將來升學及就業打
好良好的英語基礎。

多元學習活動

課程通過不同形式的活動，例如，角色扮演、小組
討論、專題研習、參觀和個案研習，讓學生有系統
地認識英文傳意所應用的各種情境，並體驗英文傳
意的實際應用以拓闊視野。

專業資格

學生完成本課程，除香港中學文憑資歷外，亦會獲
頒發資歷架構第三級證書。

資歷架構級別 : 3   資歷名冊登記號碼 : 21/000050/L3   登記有效期限 : 01/01/2021 - 31/12/2025

升學及就業

上課安排

升學  

學生完成本課程可升讀本地或海外學院及大學。

就業 

本課程的畢業生可在不同行業從事需要相關英語能
力的初級工作，例如銷售及市場助理、活動統籌助
理、創意媒體助理、助理設計顧問、助理人力資源
主任、助理物流主任、酒店客戶服務主任、網絡管
理人員以及客戶服務助理。

模式一
（部份課堂將安排於暑假期間進行。）

逢星期六   14:00 – 17:00

上課地點：

• IVE（黃克競）  
 九龍長沙灣荔枝角道 702 號   或

• IVE（柴灣）
 香港柴灣盛泰道 30 號   或

• 香港知專設計學院（HKDI）
 新界將軍澳景嶺路 3 號

模式二

由學校及 VTC 雙方商討有關安排。

入學甄選

學生須參加小組面試或網上面試／評估。課程將按學
生對職業英語的興趣、學習態度及溝通能力作出甄
選。

課程費用

$16,900（學費由教育局全數資助，學生無須繳付。）

學習單元 教學情景 課題 體裁

1. 聆聽及說話能力
  ( 資歷架構第二級 )
 (40 小時 )

以一般職場為背景

i. 職場和社交溝通 
ii. 產品／服務推廣
iii. 人力資源事宜
iv. 客戶要求及查詢
v. 訂購及運輸安排
vi. 財政事宜

討論、匯報、
電話應對等

2. 閱讀及寫作能力
 ( 資歷架構第二級 )
 (40 小時 )

電子郵件、信件、
宣傳刊物等

3. 聆聽及說話能力
  ( 資歷架構第三級 )
 (50 小時 ) 以特定行業為背景，

例如銀行業、工程業、
旅遊款待業、

物流進出口業和零售業

i. 職場和社交溝通 
ii. 產品／服務推廣
iii. 人力資源事宜
iv. 客戶要求及查詢
v. 訂購及運輸安排
vi. 財政事宜
vii. 調查及報告
viii. 問題及投訴

簡報、討論、會議、
匯報、電話應對等

4. 閱讀及寫作能力 
 ( 資歷架構第三級 )
 (50 小時 )

電子郵件、信件、
宣傳刊物、報告、
社交平台帖文／回應等

備註： 最終上課地點／時間或會因應確定入讀人數或其他特殊情況作更改。
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