
 

Facilities Management Office 

設 施 管 理 組 

 
Workmen Service Requisition Form 

申 請 工 人 服 務 表 格 

 
 
To : Facilities Management Office/IVE(TY) Date  
致 : 設施管理組 日期: ________________________ 

  
 Workman service for the following location is required:- 
 申請工人在以下地點服務 
 
             Department/Section :    
       學系/部門 
 

             Date :    
       日期  
 

             Location :    
       地點  

             Time :   A.M. / P.M.* 
       時間  上午/下午 
 

             Expected Duration :   Hours/Days* 
       估計時段  小時/日 
 

             No. of Workmen Required :    
       工人數目  
 

             Work Content  :               
       工作內容（必須填寫清楚）                                

   

  

    

 

              

  
 
 
 
Requested By:    Ext.  
  申請人     Signature 簽署   Designation 職稱 / Extension 內線 
      
     
           Name 姓名              Date 日期 
 
* Delete as appropriate 刪去不適用者 
 

For Facilities Management Office use only 只供設施管理組填寫 
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